Teilplanung KiF6G / Fortschreibung 2020 - 2025

ArbeitsOrganisation - Aufgabenplan / Zeitplan / Verantwortlichkeiten
(Stand: 28.01.2020)

2019

August

20.08.2019

September

Auftakt-Treffen - Einstimmung: Arbeitsschritte - Aufgaben
- Verantwortlichkeiten - Eintaktung zusatzlicher
Arbeitsaufwand

Sabine, Randi, Anke,
Sandra, Jenny, Thorsten

10.09.2019

Abstimmung: Arbeitsschritte - Aufgaben -
Verantwortlichkeiten

Auftakt-Treffen - Grobentwurf & Diskussion méglicher
Inhalte/Schwerpunkte,
Methoden/Techniken/Verfahrenswegen,
BeteiligungsVerfahren u. einzubeziehende Akteure,
1.Sichtung Fragenkataloge

Sabine, Randi, Anke,
Sandra, Jenny, Thorsten

Oktober

Anschreiben der Trager: Ankindigung der Befragung,
Benennung eines Tréger- bzw. Einrichtungs-
Verantwortlichen, Aktualisierung der Kontaktdaten,
Erstellung einer Excel-Tabelle mit allen Einrichtungen +
Ansprechpartner + Kontakt-Daten

Anke

Entwicklung von Fragen zum Fordermittel-Bezug

Jenny

November

Entwicklung von Fragen zur ArbeitsQualitat der
Einrichtungen (ProzessQualitat!)

Sandra

47. KW

Zusammenstellung der Fragekataloge bzw. Fragen flr
Trager- (Zuarbeit Jenny), Einrichtung- (Zuarbeit Sandra)
u. Eltern-Befragung auf der Grundlage des
Arbeitstreffens am 10.09.19 bzw. fur die Elternbefragung
in Abstimung mit Anke + eigene Recherche -
Formulierung offener Fragen zum Ablauf & Inhalten der
Teilplanung (orientiert an Qualitatskriterien-Schema) =>
Erstellung Arbeitspapier fiir Arbeitstreffen am 26.11.2019

Thorsten

26.11.2019

Diskussion u. Festlegung von zu ermittlenden Indikatoren
(StrukturQualitat:BE-Kapazitéat, Belegungszahlen, Zahlen
zur Personalausstattung => Berichtszeitraum fur
Bedarfsanalyse: 2018 u. 2019!) / Austausch Utber
Funktion u. Schnittstellen von KiF6G-Programm, LaJU-
Programm, DeProcon-Programm, GIS-Darstellungen von
Indikatoren => Berucksichtigung/Nutzung fur Teilplanung!
/ Festlegung zum Verfahrensweg Bestandsanalyse =>
einrichtungsbezoge Ermittlung der Daten per Online-
Befragung/ Festlegungen zum Verfahrensweg /
Abstimmung weiterer Arbeitsschritte / erste Festlegungen
zur Zeitplanung

Randi, Anke, Sandra, Jenny,
Thorsten

1/5




Dezember

Organisation eines Azubi bzw. Praktikant zwecks
Einpflegen der Belegungszahlen 2019 (Daten-Einpflege
fur 2018 ist abgeschlossen!)

Randi / Anke

09.12.2019 Diskussion u. Festlegung von zu ermittlenden Indikatoren | Randi, Anke, Sandra, llona,
(ProzessQualitat: Themenschwerpunkte?) / Sichtung und | Thorsten
Uberarbeitung des Fragekatalogs fir die Einrichtungen!/
Offene Fragen klaren (Form der
Tragebeteiligung/Einrichtung-/Fachkrafte-;
ElternBeteiligung: Fragekatalog? / Verfahrensweg?;
Kinder-Beteiligung?; ...)
16.12.2019 Diskussion u. Festlegung von zu ermittlenden Indikatoren | Randi, Anke, Sandra, llona,
(ProzessQualitat; Themenschwerpunkte?) / Sichtung und | Thorsten
Uberarbeitung des Fragekatalogs fiir die Einrichtungen!/
Offene Fragen klaren (Form der
Trégebeteiligung/Einrichtung-/Fachkréfte-;
ElternBeteiligung: Fragekatalog? / Verfahrensweg?;
Kinder-Beteiligung?; ...)
2020
Januar
Bereitstellung/Einpflegen der Belegungszahlen 2019 Randi, Praktikant JuHiPI
(vom 03.02.20 bis zum
01.05:2020 zur Verfugung)
Weiterentwicklung KiF6G-Programm: Ampel-System zur | Thorsten
Anzeige des ArbeitsStatus der DatenErfassung der
Belegungszahlen
Termin- Entwurf Begleit-Schreiben/Arbeits-Anweisung fur die Randi, Sandra, Anke,
Abstimmung! Einrichtungs-Befragung Thorsten
ArbeitsTreffen => ca. 90 min
16.01.2020 Erarbeitung der Indikatoren + Fragen zur Randi, Anke, Sandra,
Personalausstattung fiir den Einrichtungs-Fragebogen Thorsten
4.u.5KW Erstellung Papier-Version Fragebogen fur die Thorsten
Einrichtungs-Befragung
4. u. 5.KW Erstellung Grundstruktur der Online-Befragung fur die Thorsten
Einrichtungs-Befragung incl. Erstellung der Fragen in
LimeSurvey
5. KW Abstimmung FrageKatalog Einrichtungs-Befragung mit Sabine
DatenSchutz-Beauftragten
=> Info hinsichtlich Durchfihrung einer Datenerhebung
zwecks Erstellung Teilplan Jugendhilfeplanung, wobei
keine personenbezogenen Daten erhoben werden. Auf
Nachfrage wird der Fragekatalog vorgelegt.
31.01.2020 ABSCHLUSS Bereitstellung Belegungszahlen 2019 => Randi

Zahlen sollten im Amt vorliegen
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Februar

03.02.2020

BEGINN Einpflegen der Belegungszahlen 2019

Randi, Praktikant JuhiPI

6. KW
TerminFestlegung!

ABSCHLUSS FragebogenEntwicklung fur Einrichtungs-
Befragung
ArbeitsTreffen => ca. 90 min

Randi, Anke, Sandra, llona,
Thorsten

Entwicklung von Indikatoren zur Beschreibung der
Auslastung der Einrichtungen ( mtl., jhrl. => evtl. als
Kategorienschema) incl. Entwicklung einer
Berechnungsformal auf Grundlage der Belegungszahlen
2018

Thorsten <==> Revision:
Anke

6. KW
TerminFestlegung!

ABSCHLUSS Begleitschreiben/Arbeitsanweisung flr
Einrichtungs-Befragung
ArbeitsTreffen => ca. 90 min

Randi, Sandra, Thorsten,
Anke

6.-7. KW
TerminFestlegung!

FragebogenEntwicklung fur Eltern-Befragung /
Formulierung Begleitschreiben/Arbeitsanweisung fir
Eltern-Befragung

ArbeitsTreffen => ca. 90 min

Randi, Anke?, Sandra,
llona, Thorsten

6.-7. KW
TerminFestlegung!

Zwecks Erstellung einer Teilnehmer-Liste (Namen, E-
Mail der Eltern-Kuratoriumsmitglieder aller Einrichtungen)
wird per LimeSurvey eine Online-Abfrage (Adressaten:
Alle KiTa-Leiterinnen) erstellt. Ein Erlauterungstext mit
Handlungsanweisung ist fur die E-Mail-Einladung und die
Abfrage zu erarbeiten.

Anke, Thorsten

8. u. 9. KW Erstellung Papier-Version Fragebogen fir die Eltern- Thorsten
Befragung

8. u. 9. KW Erstellung Grundstruktur der Online-Befragung fur die Thorsten
Eltern-Befragung incl. Erstellung der Fragen in
LimeSurvey

28.02.2020 ABSCHLUSS FragebogenEntwicklung fur Eltern- Randi, Anke?, Sandra,
Befragung / ABSCHLUSS llona, Thorsten
Begleitschreiben/Arbeitsanweisung fir Eltern-Befragung
ArbeitsTreffen => ca. 90 min

28.02.2020 ABSCHLUSS Daten-Erfassung Belegungszahlen 2019 Randi, Praktikant JuHiPI

Marz
10. KW Versendung Anschreiben/Arbeitsanweisung fur Anke, Thorsten

TerminFestlegung!

Einrichtungs-Befragung als E-Mail Uber LimeSurvey

10. u. 11. KW Fertigstellung Grundstruktur der Online-Befragung fur die | Thorsten
Einrichtungs-Befragung incl. Erstellung der Fragen in
LimeSurvey
15.03.2020 START - Online-Portal Einrchtungs-Befragung => Thorsten
Laufzeit 4 Wochen! (Optional Verlangerung um weitere 2
Wochen)
?

Abstimmung FrageKatalog Eltern-Befragung mit
DatenSchutz-Beauftragten!?
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April

11.04.2020 ENDE - Online-Portal Einrchtungs-Befragung => Laufzeit | Thorsten
4 Wochen! (Optional Verlangerung um weitere 2
Wochen)
27.04.2020 START DatenAuswertung/DatenAufbereitung Thorsten
18. KW bis Ende 22. EinrichtungsBefragung => Tabellen (Laufzeit ca. 5
KW Wochen)
27.04.2020 START Aufbereitung Daten zur Férdermittelverwendung | Jenny, Anke
18. KW bis Ende 19. => Tabellen (Laufzeit ca. 2 Wochen)
KW
19. KW Fertigstellung Grundstruktur der Online-Befragung fir Thorsten
dieEltern-Befragung incl. Erstellung der Fragen in
LimeSurvey
Mai
18. KW ElternBefragung - PresseArbeit!? ?

15.05.2020 (20. KW)

Versendung Anschreiben/Arbeitsanweisung fur Eltern-
Befragung als E-Mail tGber LimeSurvey

Anke, Thorsten

29.05.2020 ENDE - DatenAuswertung/DatenAufbereitung Thorsten
EinrchtungsBefragung => Tabellen
Juni
01.06.2020 START - Online-Portal Eltern-Befragung => Laufzeit 6 Thorsten
Wochen?
23. KW START - Datenlinterpretation / TextErstellung Teilplan Anke, Randi, Sandra
TerminFestlegung! Abschnitt EinrichtungsBefragung
Juli
15.07.2020 ENDE- Online-Portal Eltern-Befragung Thorsten
15.07.2020 START DatenAuswertung/DatenAufbereitung Thorsten
29. KW bis Ende 33.KW | ElternBefragung => Tabellen (Laufzeit ca. 6 Wochen)
August / September / Oktober
14.08.2020 ENDE - DatenAuswertung/DatenAufbereitung Thorsten

ElternBefragung => Tabellen

33. KW =>17.08.20
TerminFestlegung!

START - Datenlnterpretation / TextErstellung Teilplan
Abschnitt ElternBefragung

Anke, Randi, Sandra

Datenlinterpretation / TextErstellung Teilplan Abschnitt
ElternBefragung

Anke, Randi, Sandra

Tabellen aufbereiten / Grafiken erstellen u. aufbereiten

Anke

Anhang erstellen (Was muss alles rein?)

Anke, Thorsten

AbschlieRende Textfassung Teilplan erarbeiten

Anke, Randi, llona, ?
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November

45. KW Abnahme Textfassung Teilpan durch Amtsleitung Sabine, Anke, Randi, ?
45. KW Beginn End-Layout & Erstellung PDF-Version Bericht & Thorsten
Anhang
30.11.2020 ENDTERMIN fur Erstellung Bericht & Anhang Sabine, Anke, Randi,
Sandra, Thorsten
Dezember
49. KW bis Fehler-Korrektur-Lesen, Fertigstellung End-Layout, Anke, Randi, Sandra,
Ende 50. KW Herstellung der PRINT-Versionen (Anzahl?) Thorsten
23.12.2020 FERTIGSTELLUNG Teilplan Bericht & Anhang als PDF- | Sabine, Anke, Randi,
u. PRINT-Version in der Beschluss-Fassung Sandra, Thorsten
2021
Januar
ab 1. KW Vorstellung des Teilplans in der Beschluss-Fassung in Sabine, Anke, Randi

den verschiedenen Gremien (Verwaltungsleitung,
Unterausschuss Jugendhilfeplanung,
Jugendhilfeausschuss)

bis 15.03.2021 (11.KW)

Bestétigung des Teilplans durch Jugendhilfeausschuss
=> Laufzeit: ab 01.01.2020 bis ... ?
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