
 

 

So beantragen Sie einen Platz in einer Kindertageseinrichtung / Tagespflege 

In einer Kindertageseinrichtung spielen und lernen Kinder gemeinsam in Gruppen.  
Der Besuch einer Kindertageseinrichtung ist freiwillig.  
Den Platz in einer Kindertageseinrichtung müssen die Eltern beim Jugendamt beantragen.  

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
  

Sie bekommen ein Baby 
oder Sie haben ein Kind.  
Sie sollten sich Gedanken 
über die Betreuung des 
Kindes machen.  

 

Es gibt eine Übersicht über alle 
Einrichtungen und Träger im 
Landkreis Mansfeld-Südharz. 
Scannen Sie dazu den QR-Code 
mit Ihrem Smartphone. 

Wenn Ihr Kind geboren ist oder wenn Ihr Kind 
bald eine Kindertageseinrichtung besuchen 
soll, müssen Sie es dort anmelden. Dazu 
müssen Sie einen Antrag beim Jugendamt 
stellen. Sie finden das Formular unter dem 
QR-Code. Sie bekommen das Formular auch 
beim Jugendamt.  
Das ausgefüllte Formular müssen Sie beim 
Jugendamt abgeben. Das können Sie per  
Post oder per E-Mail machen oder Sie  
gehen dorthin. Das Jugendamt braucht  
etwas Zeit, um den Antrag zu bearbeiten.  
Was Sie auf dem Formular ausfüllen müssen, 
steht auf der nächsten Seite.  

0 

Informieren Sie sich über die 
Kindertageseinrichtungen in Ihrer Nähe.  
Am besten ist es, wenn Sie die Einrichtung 
anrufen oder vor Ort anschauen. So können 
Sie sehen, ob die Kindertageseinrichtung zu 
Ihrer Familie passt.  

 

Sie bekommen einen Brief vom Jugendamt. 
Hier gibt es zwei Möglichkeiten: 

 

1) Zustimmung 

Sie bekommen einen Platz in der 
Kindertageseinrichtung, die Sie ausgesucht haben.  
Sie bekommen hierfür einen Bescheid.  
Sie gehen mit der Zustimmung in die  
Einrichtung und schließen einen  
Betreuungsvertrag ab. 

Es gibt keinen freien  
Platz in der Einrichtung, 
die Sie ausgesucht haben. 
Sie bekommen ein 
Schreiben mit mindestens 
einem Vorschlag für eine 
andere Einrichtung.  
Bitte melden Sie sich bei 

Ihrer zuständigen 
Sachbearbeiterin oder 
Sachbearbeiter. 

2) Anhörung 

In den ersten Tagen besuchen Sie meist zusammen mit 

Ihrem Kind die Kindertageseinrichtung. Das nennt sich 
Eingewöhnung. Sprechen Sie sich dazu in der Einrichtung ab.  
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Das müssen Sie auf dem Formular für einen Platz in einer Kindertageseinrichtung / 

Tagespflege ausfüllen: 

 

Im Landkreis Mansfeld-Südharz gibt es viele verschiedene Kindertageseinrichtungen: 

 die Krippe – für die Betreuung von Kindern unter 3 Jahren, 
 der Kindergarten – für die Betreuung von Kindern über 3 Jahren bis zur Einschulung, 
 der Hort – für die Betreuung von Schulkindern vor oder nach der Schule. 

 

Bitte füllen Sie den Antrag in deutscher Sprache aus. 

 Brauchen Sie eine Betreuung in der Krippe für Ihr Kind unter 3 Jahren?  
 Brauchen Sie eine Betreuung im Kindergarten für Ihr Kind über 3 Jahren, welches 

noch nicht zur Schule geht? 
 Brauchen Sie eine Betreuung im Hort für Ihr Kind, wo es nach der Schule spielen und 

Hausaufgaben machen kann? 

 

oder 

oder 

 
 Wie heißt das Kind? 
 Wo wohnt das Kind? 
 Wann wurde das Kind geboren? 

 Haben Sie Asyl in Deutschland beantragt?  
(Dann müssen Sie einen Nachweis anfügen. Zum Beispiel Ihre Aufenthaltserlaubnis.) 

  
 In welcher Kindertageseinrichtung soll das Kind betreut werden? 

Sie müssen einen Erstwunsch und einen Zweitwunsch angeben.  
Unter „Erstwunsch“ schreiben Sie den Namen und die Adresse der Kindertageseinrichtung, die am 
besten zu Ihrer Familie passt. Unter „Zweitwunsch“ schreiben Sie den Namen und die Adresse einer 
anderen Kindertageseinrichtung.  

 
 Ab wann soll das Kind in der Kindertageseinrichtung betreut werden?  

Die Betreuung beginnt immer am ersten Tag eines Monats mit der Eingewöhnung. 

  

Die Betreuung beginnt immer am ersten Tag eines Monats mit der Eingewöhnung. 

  
 Warum haben Sie die Kindertageseinrichtung ausgesucht? 

An dieser Stelle können Sie dafür Gründe angeben, wie zum Beispiel: 
Wird bereits ein anderes Kind aus Ihrer Familie in der Einrichtung betreut? 
Erziehen Sie Ihr Kind allein? (Dann müssen Sie einen Nachweis beifügen. Zum Beispiel eine 
Negativbescheinigung oder Gerichtsentscheidung.) 
Hat Ihr Kind besondere Bedürfnisse? 
Sind Sie berufstätig? 

 Wie heißen die Eltern des Kindes? 
 Wo wohnen die Eltern des Kindes? 
 Wie lauten die Telefonnummern der Eltern des Kindes? 

 Ganz unten müssen Sie aufschreiben, wann und in welchem Ort Sie den Antrag ausgefüllt haben.  
 Die Eltern müssen den Antrag mit ihrem Namen unterschreiben.  

Hier können Sie den Antrag abgeben:   

Per Post:    Persönlich:    Per E-Mail: 
Landkreis Mansfeld-Südharz   Landkreis Mansfeld-Südharz  kifoeg@lkmsh.de 
Jugendamt    Jugendamt / Haus 3 
Postfach 101135    Lindenallee 56 
06511 Sangerhausen    06295 Lutherstadt Eisleben 

Dieses Hinweisblatt wurde erstellt durch das Projekt „Örtliches Teilhabemanagement 
im Landkreis Mansfeld-Südharz“. Das Projekt wird aus Mitteln des Europäischen 
Sozialfonds Plus und des Landes Sachsen-Anhalt gefördert. 
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